Zarzadzenie nr 4/2026
Dyrektora Dzielnicowego Osrodka Kultury Ursynéw
z dnia 2.01.2026r.

w sprawie powolania stalej komisji do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielanie
zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 zt netto w
Dzielnicowym Osrodku Kultury Ursynow w roku 2026

Na podstawie art. 53, art. 54 1 art. 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zamoéwien Publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 2019 ze zm.) ustalam, co nastgpuje:

§ 1.
Powotuj¢ stala komisj¢ przetargowa ds. przygotowania 1  przeprowadzania  postgpowan
o udzielanie zamowien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa stanowi kwote ponizej 170 000 zt netto w
Dzielnicowym  Os$rodku  Kultury = Ursynow w  roku 2026, zwana dalej  komisja,
w nastgpujacym sktadzie:
Przewodniczacy: Agnieszka Wilk
Zastepca przewodniczacego: Olga Twarowska

Sekretarz: Katarzyna Krzyszkowska-Sut
Czlonkowie:

1. Katarzyna Bakalarska
2. Katarzyna Gaik
Jarostaw Sitarz
Marzena Zientara

Iga Drazikowska
Marcin Fibich

SN; AW

§ 2.
Do prac komisji moga by¢ zapraszani w roli czlonkéw, w celach doradztwa 1 konsultacji, przedstawiciele
merytorycznych komorek organizacyjnych Dzielnicowego Osrodka Kultury Ursynow.

§ 3.
Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotanym do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowan o udzielanie zamowien publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa stanowi
kwote ponizej 170 000 zt netto w Dzielnicowym O$rodku Kultury Ursynéw w roku 2026.

§ 4.
Organizacje, tryb pracy i1 zakres obowigzkow cztonkow komisji okresla "Regulamin stalej komisji
przetargowej", stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Dzielnicowego Osrodka Kultury Ursynow



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 4/2026
z dnia 2.01.2026 1.

REGULAMIN STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1.

Zakres regulaminu

Niniejszy regulamin okresla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkow czltonkow stalej komisji
przetargowej, powotanej zarzadzeniem nr 4/2026 Dyrektora Dzielnicowego Osrodka Kultury Ursynow.,
zwanego dalej kierownikiem zamawiajacego, zgodnie z art. 53, art. 54 i art. 55, 56 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ustawa.

a)
b)

c)

§ 2.

Obowiazki czlonkow komisji

Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedzg i do§wiadczeniem.

Do obowigzkéw cztonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:

czynny udziat w pracach komisji;

wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji;

niezwloczne informowanie przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowigzkow cztonka komisji.

Cztonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawnia¢ zadnych informacji
zwigzanych z pracami komisji.

§ 3.

Prawa czlonkow komisji

Czlonkowie komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach komisji.

Czlonkowie komisji majg prawo wglagdu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca komisji,
w tym: ofert, zatgcznikdw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcdw, opinii biegtych.

Cztonkowie komisji maja prawo do zgloszenia przewodniczagcemu komisji pisemnych zastrzezen do
pracy komisji.

§ 4
Oswiadczenia o bezstronnosci
Czlonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 56 ust.2,3 ustawy, niezwlocznie po zapoznaniu si¢ z oswiadczeniami lub
dokumentami ztozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu
W postepowaniu.

§5.

Odwolanie czlonka komisji

Odwotanie cztonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastgpic
wylacznie z przyczyn okreslonych w ust. 21 3.



b)

c)
d)

b)
©)

d)
e)

g)

W przypadku ztozenia przez cztonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 2,3 ustawy, nieztozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub o§wiadczenia niezgodnego
z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Przewodniczacy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka komisji

w przypadku:

nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwdch kolejnych posiedzeniach komisji;

naruszenia przez cztonka komisji obowigzkow, o ktorych mowa w § 2, ust. 1 niniejszego regulaminu
zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji

gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem Dzielnicowego O$rodka Kultury Ursynow.

§ 6.

Przewodniczacy komisji

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastgpca

przewodniczacego lub w przypadku nieobecnos$ci wiceprzewodniczacego sekretarz.

Przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecno$ci zastgpca przewodniczacego lub sekretarz, jest

upowazniony do zapraszania do prac komisji, w celach doradztwa i konsultacji, przedstawicieli

merytorycznych komorek organizacyjnych Dzielnicowego Osrodka Kultury Ursynéw.

Do zadan przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecno$ci zastepcy przewodniczacego lub

w razie nieobecnosci wiceprzewodniczacego - sekretarza, nalezy w szczegdlnosci:

a) wyznaczenie miejsc i termindw posiedzen komisji;

b) prowadzenie posiedzen komisji;

c¢) informowanie cztonkdw komisji o odpowiedzialno$ci w przypadku naruszenia przepisOw ustawy
lub niniejszego regulaminu;

d) odebranie od cztonkéw komisji oswiadczen, o ktorych mowa w § 4;

e) podziat migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

f) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentéw przygotowanych
przez komisje;

g) nadzorowanie prawidtlowego opracowania dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

h) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

1) nadzor nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych
z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego.

§ 7.

Sekretarz komisji

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy:

prowadzenie protokotu postgpowania;

organizowanie - w uzgodnieniu z przewodniczacym - posiedzen komisji;

opracowanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisje, w zakresie zleconym przez
przewodniczacego;

obstuga techniczno-organizacyjna komisji;

prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczacego;

przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskOw, ogloszen i innych
dokumentow przygotowanych przez komisjg;

przyjmowanie i rejestracja wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu;



h) przyjmowanie i rejestracja ofert;

1) wydawanie zainteresowanym SIWZ - w trybie przetargu nieograniczonego;

J) przyjmowanie i rejestracja zapytan dotyczacych SIWZ;

k) w razie zwolania zebrania wykonawcow - prowadzenie protokotu zebrania;

1) przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania;

m) po zakonczeniu postepowania zarchiwizowanie calo$ci dokumentacji zwigzanej z postepowaniem
o udzielenie zamowienia.

§ 8.
Tryb pracy komisji

1. Komisja rozpoczyna prac¢ z dniem jej powotania.

2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore byto
przedmiotem post¢powania lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

3. Komisja podejmuje decyzje w obecnos$ci co najmniej 3 jej cztonkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw komisji.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowng liczbe glosow,
rozstrzyga glos przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecno$ci zastepcy przewodniczacego,
a w przypadku nieobecnosci wiceprzewodniczacego- sekretarza.

6. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnos$ci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych,
przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnos$ci zastepca przewodniczacego, zwraca si¢ do
kierownika zamawiajacego z pisemnym wnioskiem o zasi¢gni¢cie opinii bieglego (rzeczoznawcy).

7. Przepisy dotyczace praw 1 obowigzkéw cztonkdéw komisji stosuje si¢ odpowiednio do biegtych
(rzeczoznawcoOw).

§ 9.

Protokol postepowania o udzielenie zamowienia

1. Protokdt postgpowania o udzielenie zamowienia sekretarz komisji sporzadza na biezaco, a po jego
zakonczeniu - podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu cztonkowie komisji.
2. Przewodniczacy przedktada protokot postgpowania kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia.

§ 10.
Informowanie o pracach komisji

............

sekretarz lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.






